	Муниципальный архив Белозерского района 

Курганской области
	
	УТВЕРЖДАЮ:

заместитель Главы Белозерского района, управляющий делами
_____________________
        Н.П. Лифинцев


Отчет 
о выполнении плана работы Архивного сектора (муниципального архива) 

Белозерского  района за 2013 год
	№ п/п
	Наименование видов работы (показатели работы)
	Ед. измерения
	Задание на год
	Задание на 4 квартал
	Объем выполненных работ за квартал
	Объем выполненных работ за год

	1
	2
	3
	4
	
	
	7

	1.
	Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда РФ 
	
	
	
	
	

	1.1.
	Физико-химическая и техническая обработка дел (подшивка дел)
	ед. хр.
	50
	12
	12
	50

	1.2.
	Проверка наличия и состояния дел
	ед. хр.
	
	
	
	

	1.3.
	Внесение изменений в карточки фондов
	фонд
	30
	-
	-
	30

	2.
	Включение документов в состав АФ РФ (ЭПК) и прием документов
	
	
	
	
	

	2.1.
	Прием  документации
	ед. хр.
	
	
	
	

	
	  т.ч.: Прием документов от областных организаций 
	ед.хр.
	
	
	
	7

	
	Общее количество документов областных организаций (принятых с 2006г) в архиве
	ед. хр.
	
	
	
	25

	2.2.
	Прием управленческой документации
	ед. хр.
	280
	-
	60
	277

	2.3.
	Прием документов личного происхождения 
	ед. хр.
	
	
	
	

	2.4.
	Прием фотодокументов
	ед. хр.
	
	
	
	

	2.5.
	Прием документов по личному составу
	ед. хр.
	
	
	
	78

	2.6.
	Утверждение описей на ЭПК 

· управленческой документации

· по личному составу

· документов личного происхождения

· фотодокументов
	ед. хр.

ед. хр.

ед. хр.
	376
	
	14
	477
167

	2.7.
	Проведение семинаров 
	семинар
	
	
	
	1

	2.8.
	Проведение проверок в ведархивах 
	проверка
	
	
	
	

	3.
	Создание учетных БД  и НСА
	
	
	
	
	

	3.1.
	Ведение АСГУ документов Архивного фонда РФ
	фонд/МБ
	
	
	
	2

	3.2.
	Усовершенствование описей 
	ед. хр.
	
	
	
	

	3.3.
	Описание документов 

- личного происхождения

- фотодокументов
	ед. хр.

ед. хр.
	
	
	
	

	4
	Предоставление информационных услуг и использование документов
	
	
	
	
	

	4.1.
	Подготовка радио и телепередач
	передача
	
	
	
	

	4.2.
	Подготовка выставок
	выст.
	
	
	
	4

	4.3.
	Подготовка статей и подборок документов 
	статья
	
	
	
	1

	4.4.
	Мероприятия, осуществляемые в связи с обращениями госорганов и органов местного самоуправления
	меропр.
	
	
	
	

	4.5.
	Исполнение запросов

· тематических

· социально-правовых из них 

· в т.ч. положительным результатом

· в т.ч. исполненные в течение месяца
	запрос

запрос

запрос

запрос
	
	
	
	1662
106
1556
1345
1556

	4.5.
	Общее количество пользователей архивной информацией
	польз.
	
	
	
	1683

	4.6.
	Выдача документов пользователям
	ед.хр.
	
	
	
	9000

	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	
	выдача исследователям
	ед.хр.
	
	
	
	280

	
	выдача дел во временное использование
	ед.хр.
	
	
	
	0

	
	выдача дел сотрудникам архива
	ед.хр.
	
	
	
	8720


Главный специалист архивного сектора 

Администрации Белозерского района                                                                        И.Г. Лифинцева 
05.12.2013 года
Приложение 1 

к отчету за 2013 год

Список 

организаций, учреждений и предприятий, 
описи которых представлены на утверждение ЭПК в 2013 году

	№ 

п/п
	Н А И М Е Н О В А Н И Е
	Годы
	Кол-во дел

п/х
	Кол-во дел

л/с

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Баяракский сельсовет
	2012
	7
	2

	2
	Белозерский сельсовет
	2012
	10
	2

	3
	Боровлянский сельсовет
	2012
	16
	3

	4
	Боровской сельсовет
	2012
	12
	2

	5
	Вагинский сельсовет
	2012
	6
	4

	6
	Зарослинский сельсовет
	2012
	11
	7

	7
	Камаганский сельсовет
	2012
	6
	2

	8
	Нижнетобольный сельсовет
	2012
	7
	3

	9
	Новодостоваловский сельсовет
	2009-2012
	35
	14

	10
	Памятинский сельсовет
	2012
	7
	5

	11
	Першинский сельсовет
	2012
	8
	3

	12
	Пьянковский сельсовет
	2012
	14
	3

	13
	Речкинский сельсовет
	2012
	9
	5

	14
	Рычковский сельсовет
	2012
	8
	2

	15
	Светлодольский сельсовет
	2012
	10
	2

	16
	Скатинский сельсовет
	2012
	12
	4

	17
	Скопинский сельсовет
	2012
	8
	2

	18
	Ягоднинский сельсовет
	2012
	8
	2

	19
	Белозерский районный суд
	2010
	232
	12

	20
	ГБУ «Белозерская ЦРБ»
	2012
	7
	3

	21
	Редакция газеты
	2012
	4
	2

	22
	Финансовый отдел
	2012
	12
	2

	23
	Отдел образования
	1986-2004
	-
	6

	24
	ПСК «Маяк»
	1997-2005
	-
	9

	25
	ООО «Ачикуль»
	2006-2012
	-
	13

	26
	ГКУ «Белозерское лесничество»
	2008-2012
	28
	5

	27
	ООО «Агрофирма «Светлый Дол»
	2001-2010
	-
	48


ИТОГО: постоянного хранения – 477 дел

                      по личному составу – 167 дел
Главный специалист архивного сектора

Администрации Белозерского района                                             И.Г. Лифинцева 

Приложение 2 

к отчету за 2013 год 

Список организаций, учреждений и предприятий,

документы которых приняты на хранение в 2013 году

	№ 

п/п
	Н А И М Е Н О В А Н И Е
	Годы
	Кол-во дел

п/х
	Кол-во дел

л/с

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Баяракский сельсовет
	2008
	9
	-

	2
	Белозерский сельсовет
	2008
	11
	-

	3
	Боровлянский сельсовет
	2008
	6
	-

	4
	Боровской сельсовет
	2008
	7
	-

	5
	Вагинский сельсовет
	2008
	6
	-

	6
	Зарослинский сельсовет
	2008
	6
	-

	7
	Камаганский сельсовет
	2008
	5
	-

	8
	Новодостоваловский сельсовет
	2008
	9
	-

	9
	Памятинский сельсовет
	2008
	8
	-

	10
	Першинский сельсовет
	2008
	8
	-

	11
	Пьянковский сельсовет
	2008
	5
	-

	12
	Речкинский сельсовет
	2008
	6
	-

	13
	Рычковский сельсовет
	2008
	8
	-

	14
	Светлодольский сельсовет
	2008
	9
	-

	15
	Скатинский сельсовет
	2005,2007,2008
	14
	-

	16
	Скопинский сельсовет
	2008
	7
	-

	17
	Ягоднинский сельсовет
	2008
	5
	-

	18
	Белозерская районная Дума
	2006-2007
	18
	-

	19
	Администрация района
	2007-2008
	48
	-

	20
	Отдел образования
	1986-2009
	26
	7

	21
	Отдел культуры
	2002,2004,2007,2008
	27
	-

	22
	ГКУ «Белозерская ЦРБ»
	2009
	9
	-

	23
	ГБУ «Редакция Белозерской районной газеты «Боевое слово»
	2008
	3
	-

	24
	Финансовый отдел
	2008
	13
	-

	25
	ГКУ «Белозерское лесничество»
	2008
	4
	-

	26
	ПСК «Маяк»
	1997-2005
	-
	9

	27
	ООО «Ачикуль»
	2006-2012
	-
	13

	28
	ООО «Агрофирма «Светлый Дол»
	2001-2010
	-
	48

	29
	Райсобес
	1981-1994
	-
	1


Итого принято дел: 277 постоянного хранения,

                                     78 по личному составу

Главный специалист архивного сектора 

Администрации Белозерского района                                             И.Г. Лифинцева 

