ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА К ПАСПОРТУ на 1 января 2017 г.

Белозерский муниципальный архив
 
1. Состав и объем архивных документов

По состоянию на 1 января отчетного года в архиве хранилось 188 фондов, в том числе:

	управленческой документации
	151
	фондов,


	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	37
	фондов.


За 2016 год
количество фондов увеличилось на ____ фонд, из них:

	управленческой документации
	-
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	
	фондов.


количество фондов уменьшилось на __-___ фондов, из них:

	управленческой документации
	-
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	-
	фондов.


Итого на 1 января 2017 года в архиве значится 188 фондов, в том числе:

	управленческой документации
	151
	фондов,

	личного происхождения
	-
	фондов,

	по личному составу
	37
	фондов.


По состоянию на 1 января 2016 года в архиве хранилось 40532 дел на бумажной основе, в том числе:

	управленческой документации
	26924
	дел,

	личного происхождения
	-
	дел,

	по личному составу
	13608
	дел.


За 2016 год количество дел на бумажной основе

1. Увеличилось на 272 дела в результате:

- Приема от учреждений, организаций и предприятий:

	управленческой документации на
	259
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	13
	дел.

	- Проверки наличия: 
	
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.

	- Технической ошибки
	
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.


2. Уменьшилось на _-_ дел в результате:
	- Проверки наличия 
	
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.

	- Технической ошибки
	-
	

	управленческой документации на
	-
	дел,

	личного происхождения на
	-
	дел,

	личного состава на
	-
	дел.


Итого на 1 января 2017 года в архиве хранится 40804  дела на бумажной основе, в том числе:

	управленческой документации
	27183
	дел,

	личного происхождения
	-
	дел,

	по личному составу
	13621
	дел.


По состоянию на 1 января отчетного года в архиве хранилось ____-_____ кинодокументов (у кого приняты).

За 20___ год количество кинодокументов увеличилось на ___-______ ед. хр.

На 1 января 20___ года в архиве значится ____-_____ кинодокументов (у кого приняты).

По состоянию на 1 января отчетного года в архиве хранилось ___-______ фотодокументов (у кого приняты).

За 20___ год количество фотодокументов увеличилось на _________ ед. хр.

На 1 января 20___ года в архиве значится ___-______ фотодокументов (у кого приняты).
3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам
По состоянию на 1 января 2016 года в архиве хранилось 264 описи, в том числе:

	управленческой документации
	151
	описей, из них в 3-х экз. 115

	личного происхождения
	
	описей (у кого приняты),

	по личному составу
	113
	описей, из них в 3-х экз. 75

	кинодокументы
	
	описей (у кого приняты),

	фотодокументы
	
	описей (у кого приняты).


За 2016 год количество описей увеличилось на 1 опись в результате принятия документов фонда 211 ГБОУНПО «ПУ № 33» по личному составу по описи № 2, ранее приняты документы данного фонда по личному составу по описи № 1  из них:

	управленческой документации
	
	описей, 

	личного происхождения
	
	описей (у кого приняты),

	по личному составу
	1
	описей, 

	кинодокументы
	
	описей (у кого приняты),

	фотодокументы
	
	описей (у кого приняты).


количество описей уменьшилось на ___ описей в результате ____________, из них:

	управленческой документации
	
	описей,

	личного происхождения
	
	описей (у кого приняты),

	по личному составу
	
	описей,

	кинодокументы
	
	описей (у кого приняты),

	фотодокументы
	
	описей (у кого приняты).


Итого на 1 января 2017 года в архиве значится 265 описей, в том числе:

	управленческой документации
	  151
	описей, из них в 3-х экз. 115

	личного происхождения
	
	описей, из них в 3-х экз. _____.

	по личному составу
	  114
	описей, из них в 3-х экз. 76

	кинодокументы
	
	описей, из них в 3-х экз. _____.

	фотодокументы
	
	описей, из них в 3-х экз. _____.


Работа с БД «Архивный фонд»
На 1 января 2016 года информационный объем БД «Архивный фонд» составлял ______ Мб. Заполнено:

188 записей по фондам,

 264 записей по описям,

 0 записей по ед.хр.

Итого на 1 января 2017 года информационный объем БД «Архивный фонд» составляет ____  Мб. Заполнено:

188 записей по фондам,

265 записей по описям,

0  записей по ед.хр.

5. Условия хранения документов
На 1 января 2016 года значилось 3 помещений.

За 2016 год количество   помещений не изменилось.
Итого на 1 января 2017 года значится 3 помещения.

На 1 января 2016 года протяженность полок составляла  477,8 пог.м.

За 2016 год протяженность полок не изменилась.
Итого на 1 января 2017 года протяженность полок составляет  477,8 пог.м.
На 1 января отчетного года степень загруженности составляла 98 %.
За 2016 год степень загруженности не изменилась.
Итого на 1 января 2017 года степень загруженности составляет  98%.
На 1 января 2017 года 
процент оснащенности охранной сигнализацией составляет 0 %, 
процент оснащенности пожарной сигнализацией составляет 18,1 %.
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