План работы архивного сектора на 2016 год
(по распоряжению Администрации Белозерского района № 155-р от 03 ноября 2015 года «О подготовке плана основных мероприятий Администрации Белозерского района на 2016 год»)
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный

	III
	Подготовка проектов постановлений Главы и Администрации Белозерского района
	
	

	1
	Разработать Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Исполнение запросов и выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий по документам архивных фондов, находящихся на хранении в Белозерском муниципальном архиве»
	Март 
	

	VI
	План проведения организационных мероприятий
	
	

	1
	Подготовка выставки (юбилейные даты года)
	В течении года
	

	2
	Подготовка справочников по материалам муниципального архива, не входящих в фонды архива
	В течении года
	

	3
	Подготовка электронного реестра постановлений Главы и Администрации Белозерского района по постановлениям фонда Администрации Белозерского района, находящихся на хранении в муниципальном архиве (2008-2010, 1992-2004 годы).
	В течении года
	

	X
	Вопросы для проведения аппаратных совещаний у Главы Белозерского района
	
	

	1
	Отчет о работе архивного сектора за 2016 год
	Декабрь 
	

	XI
	Вопросы для проведения семинаров и совещаний с главами и специалистами сельских поселений
	
	

	1
	Семинар со специалистами «Заполнение паспорта сельсовета по хранению документов постоянного хранения»
	
	

	2
	Семинар со специалистами «Составление номенклатуры дел»
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