	Муниципальный архив Белозерского района 

Курганской области
	
	УТВЕРЖДАЮ:

заместитель главы Белозерского района, управляющий делами
________________

    Н.П. Лифинцев


ОТЧЕТ

о выполнении плана работы архивного сектора (муниципального архива) 
Белозерского района за 1 полугодие 2013 года

	№ п/п
	Показатели….. работ
	Единица измерения
	Задание

на 2-й

квартал
	Выполнение

за 2-й квартал
	Выполнение за I полугод

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1.
	Обеспечение сохранности и

Государственный учет документов   Архивного фонда  РФ
	
	
	
	

	1.1.
	Физико-химическая  и техническая обработка дел   
	Ед. хр.
	13
	13
	25

	1.2.
	Внесение дел фондов
	Ед. хр.
	12
	12
	20

	1.3.
	Нумерация листов
	Ед. хр.
	
	
	

	1.4. 
	Контроль за влаж.режимом 
	
	
	
	

	2.
	Формирование Архивного фонда
	
	
	
	

	2.1.
	Прием документов 
	
	
	
	

	2.1.1.
	Управленческой документации
	Ед. хр.
	94
	54
	182

	2.1.2.
	Документов от областных организаций (за квартал)
	Ед. хр.
	-
	-
	-

	2.1.3.
	Общее количество документов областных организаций (принятых с 2006 года) хранящихся в архиве
	Ед. хр.
	
	
	18

	2.1.4.
	По личному составу
	Ед.хр.
	-
	-
	62

	2.2.
	Утверждение описей на ЭПМК
	Ед. хр.
	118
	-
	127

	2.3.
	Консультации  отв. за делопроизводство
	
	
	10
	20

	4. 
	Предоставление информационных услуг и использование документов
	
	
	
	

	4.1.
	Исполнение запросов

-тематических

-социально-правовых, из них

-в т.ч. с положит. результат.
	запрос
	15

250
	34

408

342
	62
862

743

	4.2.
	Работа исследователей в чит. зале
	чел
	
	3
	6

	4.4.
	Выдача документов пользователям
	Ед. хр.
	2250
	2250
	5200

	4.5.
	Подготовка выставок
	
	
	1
	2

	4.6.
	Подготовка статей
	
	
	
	1


Главный специалист архивного сектора
Администрации Белозерского района                                           И.Г. Лифинцева                    
