Администрация Белозерского района

Курганской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «29» ноября  2013года  № 516
          с. Белозерское
Об утверждении Административного регламента  предоставления

муниципальной услуги  Отделом образования Администрации Белозерского района  «Прием заявлений, постановка детей на учет и выдача направления  в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Белозерского района от 11 апреля 2011 года № 98 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги,   Администрация Белозерского района
  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент  предоставления  муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Прием заявлений, постановка детей на учет и выдача направления  в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

-  постановление Администрации Белозерского района  от 15 февраля 2012 года № 45 «Об утверждении Административного регламента  предоставления   муниципальным  учреждением отдел народного образования Администрации Белозерского района  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в  муниципальные  дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования», 
- постановление Администрации Белозерского района  от 24 декабря 2012 года № 534 «О внесения изменения  в приложение  к постановлению Администрации Белозерского района от 15 февраля 2012 года № 45 «Об утверждении Административного регламента предоставления   муниципальным  учреждением отдел народного образования Администрации Белозерского района  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в  муниципальные  дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Белозерского района, начальника управления социальной политики Баязитову М.Л.

Глава Белозерского района


                                                        И.В. Попов

Приложение к  постановлению
Администрации Белозерского района
от « 29 » ноября 2013 года № 516
«Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района  «Приём заявлений, постановка  детей на учёт и выдача направления в образовательные учреждения,  реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и

выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие

основную общеобразовательную программу дошкольного образования,

присмотр и уход за детьми»
I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента 
1. Административный регламент предоставления Отделом образования Администрации Белозерского района  муниципальной услуги «Прием заявлений,  постановка детей на учет и выдача направления  в образовательные учреждения, реализующие  основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Отдела образования Администрации Белозерского района, муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее – образовательные учреждения), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, порядок взаимодействия Отдела образования Администрации Белозерского района, образовательных учреждений с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке детей на учет и выдаче направления  в дошкольные образовательные учреждения, реализующие  основную общеобразовательную программу дошкольного образования  (далее – муниципальная услуга).

Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают  родители (законные представители) детей в возрасте до 7 лет, имеющие регистрацию на территории Белозерского района  (далее - заявитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования  о порядке предоставления муниципальной услуги 

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
1) в  Отделе  образования Администрации Белозерского района  по адресу: 641360, с. Белозерское, ул. К. Маркса, д. 16, кабинет 308.
Адрес официального сайта Отдела образования: http://www.belrono.belozerka.ru.       Справочные телефоны Отдела образования Администрации Белозерского района:        
 начальник - 8 (35232) 2-17-75;

 специалисты - 8 (35232) 2-11-57.                                                                                                   Адрес электронной почты  Отдела  образования:  belrono@gmail.com.
Часы работы: 
понедельник – пятница  с 08-00 до 17-00;

обеденный перерыв с 12-00 до 13-00; 
выходной: суббота, воскресенье;
2) в  образовательных учреждениях. Сведения об образовательных учреждениях прилагаются (Приложение 1).
При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителя специалист подробно и в вежливой форме предоставляют исчерпывающую информацию;

3) посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте Отдела образования Администрации Белозерского района http://www.belrono.belozerka.ru;

4) посредством ответов на письменные обращения;

5) посредством подготовки ответов по электронной почте;

6) на информационных стендах, установленных в Отделе образования Администрации Белозерского района, предназначенных для приема граждан.

7) в  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее-Портал) (www.gosuslugj.ru);
8) в отделах Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – отделы ГБУ «МФЦ»);
9) в удаленных рабочих местах предоставления муниципальных услуг;

10) на Едином портале государственных и муниципальных услуг с использованием универсальной электронной карты.
РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги: «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми».
Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Приём заявлений о постановке на учёт для получения направления в образовательные учреждения, расположенные на территории села Белозерское осуществляется в Отделе образования Администрации Белозерского района, в остальные образовательные  учреждения,  непосредственно  в образовательном учреждении.
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановка ребенка на учёт либо отказ в постановке ребенка на учёт;

2) выдача направления в образовательное учреждение либо отказ в выдаче направления.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги
7. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) срок постановки ребенка на учет либо отказа в постановке ребенка на учет - не более 20 минут с момента подачи заявления;

2) срок выдачи направления  в образовательное учреждение либо отказа в выдаче направления - не более 20 минут с момента обращения заявителя.
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
10. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление: 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 28 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской  Федерации»; 
- Приказ Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013года № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществление  образовательной деятельности  по основным  общеобразовательным программам- образовательным программам дошкольного образования»; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 15 мая 2013 года № 26. «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;
 - Закон Курганской области от 30 июня 2000 года № 333 «О правовом регулировании отношений в сфере образования на территории Курганской области»;

 - Решение Белозерской районной Думы от 18 мая 2012 года № 192 «О порядке комплектования, приёма и отчисления детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;
 - Решение Белозерской районной Думы  от 28  июня 2013г. № 273     «О внесении  изменения  в Решение Белозерской Районной Думы от 18 мая 2012 года № 192 «О порядке комплектования, приёма и отчисления детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
Глава 9. Исчерпывающий перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги 
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами, для постановки ребенка на учёт:
1) заявление в Отдел образования Администрации Белозерского района (или в образовательное учреждение) о предоставлении места в образовательном учреждении  (Приложение 2); 
2) свидетельство о рождении ребенка (по собственной инициативе);
3) паспорт одного из родителей (законных представителей);

4) документ, подтверждающий право родителей (законных представителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места в образовательном учреждении. 
12. Документы, представляемые заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых - подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. 

13. Отдел образования Администрации Белозерского района (или образовательное учреждение) не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глав 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
15.Отдел образования Администрации Белозерского района (или руководитель образовательного учреждения) отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случае:

1) предоставление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;

2) несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

3) к заявлению о предоставлении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1-4 пункта 11 раздела II настоящего Административного регламента, либо заявитель не представил документы, предусмотренные пунктом 11 раздела II настоящего Административного регламента при выдаче  направления  в образовательное учреждение;

4) несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным пунктом 12 раздела  II настоящего Административного регламента;
5) лицо обратилось с заявлением об отказе от предоставления муниципальной услуги;
6) достижение ребенком возраста старше 7 лет; 
7) если заявитель не имеет регистрацию на территории Белозерского района.

16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Глава 12. Порядок, размер и основания  взимания платы за предоставление муниципальной услуги
17. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о постановке детей на учёт для предоставления места в образовательном учреждении и при получении направления не должен превышать 15 минут.

Глава 14. Срок и порядок регистрации  заявления о предоставлении муниципальной услуги
19. Регистрация заявления о предоставлении места в образовательном учреждении, расположенном на территории Белозерского района  осуществляется в течение 15 минут с момента поступления заявления.
Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги

20. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

1) места ожидания и приема заявителей, места для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются письменными принадлежностями; 
2) в помещениях, предназначенных для ожидания, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, форма и образец заполнения заявления размещаются на информационных стендах. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) получение заявителем муниципальной услуги  своевременно и  в полном объёме;
2) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) получение заявителем полной, актуальной  и достоверной  информации о ходе предоставления муниципальной  услуги;

4) соблюдение  сроков и порядка предоставления  муниципальной услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 17. Перечень административных процедур 

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

1) прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении места в образовательном учреждении, расположенном на территории Белозерского района, прилагаемых к нему документов  и  постановка ребенка на учет, либо отказ в постановке ребенка на учет;

2) выдача направления  в образовательное учреждение  либо отказ в выдаче направления.

23. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 

Глава 18. Прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении места в образовательном учреждении, находящегося на территории Белозерского района,  прилагаемых к нему документов  и  постановка ребенка на учет либо отказ в постановке ребенка на учет

24. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в подпунктах 1-4 пункта 11 раздела II настоящего Административного регламента.             

25. Специалист Отдела образования Администрации Белозерского района (или руководитель образовательного учреждения) принимает заявление о предоставлении места в образовательном учреждении и прилагаемые к нему документы, проверяет поступившее заявление и прилагаемые к нему документы  на соответствие  условиям пунктов 11, 12 раздела II настоящего Административного регламента. По результатам проверки  специалист Отдела  образования Администрации Белозерского района (или руководитель образовательного учреждения)  ставит ребенка на учет с занесением в «Книгу  учёта будущих воспитанников образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления  либо отказывает в постановке ребенка на учет.
При постановке ребенка на учет специалист Отдела образования  Администрации Белозерского района (или руководитель образовательного учреждения) выдает заявителю  уведомление (Приложение 4)  о постановке ребенка на учет с указанием номера очереди и даты  постановки на учёт. 

При отказе в постановке ребенка на учет специалист Отдела образования Администрации Белозерского района (или руководитель образовательного учреждения) выдает заявителю отказ в постановке ребенка на учет по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту с обязательной ссылкой на основания отказа, указанные в пункте 15 раздела II настоящего Административного регламента.

Постановка на учет производится специалистом Отдела  образования Администрации Белозерского района (или руководителем образовательного учреждения) по году рождения ребенка с учетом  права на внеочередное и первоочередное предоставление места в образовательном учреждении по дате подачи заявления.

Ответственным за ведение учета детей  является специалист Отдела образования Администрации Белозерского района (или руководитель образовательного учреждения). 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 20 минут.

26. Критерием постановки ребенка на учет является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 раздела II настоящего Административного регламента. 

27. Результатом административной процедуры является постановка ребенка на учет либо отказ в постановке ребенка на учет.
28. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: создание  записи в «Книге  учёта будущих воспитанников образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу  дошкольного образования присмотр и уход за детьми»  либо регистрация отказа в постановке ребенка на учет в журнале  данных «Обращения граждан».

Глава 19. Выдача направления  в образовательное учреждение, расположенное на территории Белозерского района, либо отказ в выдаче направления
29. Основанием для начала выполнения административной процедуры является постановка ребенка на учет и принятие муниципальной комиссией по комплектованию  муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее – Комиссия) решения о выдаче направления.

30. Выдача направлений в образовательные учреждения Белозерского района  производится специалистом Отдела  образования Администрации Белозерского района  на основании решения Комиссии. 


Для получения направления заявитель предоставляет в Отдел  образования Администрации Белозерского района  документы, указанные в пункте 11 раздела II Административного регламента. По результатам рассмотрения документов специалист  Отдела образования Администрации Белозерского района выдает заявителю направление  в образовательное учреждение Белозерского района  по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту либо отказ в выдаче  направления по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту, с обязательной ссылкой на основания отказа, указанные в пункте 15 раздела II настоящего Административного регламента. 


Максимальный срок исполнения административной процедуры 20 минут.

31. Критерием выдачи направления является решение Комиссии и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 раздела II настоящего Административного регламента. 

32. Результатом административной процедуры является выдача направления  в образовательное учреждение Белозерского района либо отказ в выдаче направления.

33. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация выдачи заявителю направления  в «Книге учёта выдачи направлений в образовательное учреждение» либо регистрация отказа в выдаче направления.
РАЗДЕЛ IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 20. Порядок осуществления текущего контроля
34. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом  Отдела  образования Администрации Белозерского района (или руководителем образовательного учреждения), осуществляется  начальником Отдела образования Администрации Белозерского района.

35. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Глава 21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
36. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Отдела образования Администрации Белозерского района.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. 
Глава 22. Ответственность должностных лиц

37. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАК ЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
38. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
39. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) Отдела образования Администрации Белозерского района, должностных лиц Отдела образования Администрации Белозерского района  либо муниципальных служащих при исполнении Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя  о   предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
6) отказ в  исправлении  допущенных  опечаток  и    ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

40. Жалоба может быть направлена заявителем по почте в адрес Администрации Белозерского района, через отделы ГБУ «МФЦ», посредством официального сайта Администрации Белозерского района или сайта Отдела образования и Портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.
41. Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

42. Жалоба на действия должностных лиц  Отдела образования  Администрации Белозерского района рассматривается начальником Отдела образования Администрации Белозерского района. Жалоба на решение, принятое начальником Отдела образования Администрации Белозерского района, рассматривается Администрацией Белозерского района.

43. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя в Отдел образования Администрации Белозерского района  или в Администрацию Белозерского района .

43. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела образования либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -  при  наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела образования Администрации Белозерского района,  должностного  лица   либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением   и действием (бездействием) Отдела образования Администрации Белозерского района  либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со  дня  ее регистрации, а в случае обжалования отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в  том  числе  в  форме  отмены   принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах, возврата  заявителю  денежных   средств, взимание  которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

46. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 44 раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в  письменной  форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный    ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Заместитель Главы Белозерского района,

Управляющий делами                                                                                      Н.П.Лифинцев

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ
	№№ п/п
	Наименование образовательной организации
	Полный юридический и почтовый адрес ОУ
	ФИО руководителя
	Сайт

	11.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Белозерский детский сад №1»
	641360, Курганская область, Белозерский район, с. Белозерское, ул. Ленина, 48
	Киселёва Оксана Владимировна
	http://mkdoubel1.ucoz.ru


	22.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
«Белозерский детский сад №2»
	641360, Курганская область, Белозерский район, с. Белозерское, ул. Солнечная, 10
	Соловьева Ольга Юрьевна
	http://mkdoubel2.ucoz.ru


	33.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
«Першинский детский сад»
	641353, Курганская область, Белозерский район, с. Першино, ул. Колхозная, 8
	Романова Ирина Вячеславовна
	http://pershinods.ucoz.ru


	44.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
«Памятинский детский сад»
	641350, Курганская область, Белозерский район, с. Памятное, ул. Курганская, 6А
	Петрякова Наталья Николаевна
	http://pamjatnoeds.ucoz.ru


	55.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
«Камаганский детский сад»
	641345, Курганская область, Белозерский район, с. Б. Камаган, ул. Соколова, 1
	Михоношина Елена Геннадьевна
	http://kamagands.ucoz.ru


	66.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
«Скопинский детский сад»
	641340, Курганская область, Белозерский район, с. Скопино, ул. Молодежная, 14 
	Ступина 
Валентина 

Леониловна
	http://ckopinodou.ucoz.ru


	77.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение
«Ягоднинский детский сад»
	641354, Курганская область, Белозерский район, д. Ягодная, ул. Правительственная, 19 
	Сергеева Светлана Григорьевна
	http://yagds.ucoz.ru


	88.
	Редькинский детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Белозерский детский сад №1»
	641354, Курганская область, 
Белозерский район, д. Ягодная, ул. Центральная, 15


	Ворончихина Лилия Сергеевна
	http://redkinodou.ucoz.ru


	99.
	Нижнетобольный детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Белозерский детский сад №1»

	641352, Курганская область, 
Белозерский район, с. Баярак, ул. Солнечная, 27
	Попова Елена Владимировна
	http://ntobolnoeds.ucoz.ru


	910.
	Корюкинский детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Белозерский детский сад №1»
	641360, Курганская область, Белозерский район, д. Корюкина, ул. Молодежная, 9
	Давыдова Юлия 
Владимировна
	http://korykinodou.ucoz.ru


	911.
	Боровской детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Белозерский детский сад №2»
	641366, Курганская область, Белозерский район, с. Боровое, ул. Рабочая, 37
	Федорова Лариса Александровна
	http://borovoedou.ucoz.ru


	912.
	Боровлянский детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Белозерский детский сад №2»
	641357, Курганская область, Белозерский район, с. Боровлянка, ул. Рабочая, 3
	Нехца Любовь Витальевна
	http://mborovlianskiid.ucoz.ru

	913.
	Новодостоваловский детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Белозерский детский сад №2»
	641367, Курганская область, Белозерский район, с. Новодостовалово, пер. Школьный, 3А
	Рухлова Юлия Викторовна
	http://mkdounovod.ucoz.ru


	914.
	Чимеевский детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Ягоднинский детский сад»
	641354, Курганская область, Белозерский район, д. Чимеево, ул. Казанская, 12
	Мастюгина Светлана Владимировна
	http://Chimeevods.ucoz.ru


	915.
	Светлодольский детский сад – филиал Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Камаганский детский сад»
	641341, Курганская область, Белозерский район, с. Светлый Дол, пер. Центральный, 6
	Соколова Нина Васильевна
	http://kamagands.ucoz.ru


	116.
	Зарослинская основная общеобразовательная школа филиал МКОУ «Светлодольская СОШ»
	641346, Курганская область, Белозерский район, 

с. Зарослое, 

ул. Центральная, 5
	Пилюгина 

Ольга Ивановна
	http://zarosloe.rusedu.net

	117.
	Куликовская основная общеобразовательная школа филиал МКОУ «Белозерская СОШ»


	641360, Курганская область, Белозерский район,

 д. Куликово, 

ул. Центральная 15
	Доможирова Наталья Дмитриевна
	http://kulikovo.ucoz.ru

	118.
	Мясниковская основная общеобразовательная школа филиал МКОУ «Памятинская СОШ»
	641351, Курганская область, Белозерский район, 

д. Мясникова,

ул.Школьная,6


	Григорьева Валентина Геннадьевна
	http://mysnikovooosh.ucoz.ru


Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМУЧРЕДЕНИИ
В Отдел образования 

Администрации Белозерского района 
______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного по адресу

__________________________________________________________________________

Контактный телефон _______________

заявление. 

Прошу предоставить место в образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми__________________________________ моему(ей) сыну (дочери):      

          (наименование образовательного учреждения)                                                 

___________________________________________________________________________                                                                       (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, место рождения)
___________________________________________________________________________

Дополнительная информация:

Указать льготы, если они есть 
___________








______________

Дата                                                                                                                  подпись

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




Пр 
Приложение 4                                                                                         к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПОСТАНОВКЕ РЕБЕНКА НА УЧЁТ
Отдел образования Администрации Белозерского района

(образовательное учреждение)

Очередь на получение направления  в _____________________________________

                                                                 (наименование образовательного учреждения)

Ф.И.О. ребёнка _____________________________________

Дата рождения _____________________________________

Дата подачи заявления ______________________________

Регистрационный номер_____________________________

______________






__________________

Дата








подпись                             
Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПОСТАНОВКЕ НА УЧЁТ РЕБЕНКА В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
                                                                                         Адрес_________________________
                                                                                         _______________________________                                                                                        
                       Ф.И.О._________________________

                                          Уважаемый (уважаемая)_________________________

Вам отказано  в предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» по причине ______________________________________

_________________________________________________________________________
Дата                                                                                         Главный специалист  Отдела                                                                                                  

                                                                                                 образования Администрации 

                                                                                                 Белозерского района 

                                                                                                 _________________________

                                                                                                                   (подпись)

Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

НАПРАВЛЕНИЕ

от _____________ 20____ года      






№ ________                    

Комиссия по комплектованию  муниципальных дошкольных образовательных учреждений, направляет в __________________________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, присмотр и уход за детьми)

____________________________________________________
Адрес образовательного учреждения  ____________________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка ____________________________________________________
Год, число, месяц рождения ребенка _____________________________________________________

Домашний адрес 
   
Председатель комиссии      ____________________________  Ф.И.О.

                                                                             (подпись)

Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги Отделом образования Администрации Белозерского района «Приём заявлений, постановка детей на учёт и выдача направлений в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕНАПРАВЛЕНИЯ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
                                                                                       Адрес _________________________
                                                                                       _______________________________

                                                                                       Ф.И.О._________________________

                                                                                        ______________________________
Уважаемый (уважаемая)____________________________________

Вам отказано в выдаче направления в __________________________________________

                                                                                 (наименование ОУ)

по причине __________________________________________.
Дата                                                                                         Главный специалист Отдела 

                                                                                                 образования Администрации 

                                                                                                 Белозерского района 

                                                                                                 _________________________

                                                                                                                   (подпись)
Заявитель





Обращение заявителя с предоставлением заявления и документов





Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов и постановка ребенка на учет либо отказ в постановке на учет





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в постановке ребенка на учет





Выдача заявителю уведомления о постановке на учет





Постановка ребенка на учет





нет





да





Передача заявления и документов в Комиссию для принятия решения о выдаче направления





Принятие решения Комиссией





Выдача направлений на основании решения Комиссии в соответствии с утвержденным Комиссией графиком по результатам рассмотрения документов, предоставленных заявителем для выдачи направления





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в выдаче направления





Выдача направления в образовательное учреждение





нет





да








